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Opgave- og ansvarsfordeling mellem døgntilbud og dag​tilbud vedr. medicinskema, transport og modtagelse af medicin
Resume

Vejledningen beskriver opgave- og ansvarsfordeling mellem døgntilbud og dagtilbud, der drives af Handicap og Psykiatrien, i forhold til at overføre medicinordinationer og -ændringer til medicinskemaer. Ligeledes beskrives fremgangsmåden for modtagelse og transport af medicin. 
Vejledningen omfatter både fast medicin og p.n. medicin 
Formål

Formålet er at forebygge utilsigtede hændelser ved at have en klar opgave- og ansvarsfordeling mellem døgntilbud og dagtilbud for overførelse af medicinordinationer og -ændringer til medicinskemaer og for transport og modtagelse af medicin.
Definitioner
Døgntilbud: Omfatter tilbud beregnet på døgnophold af kortere eller længere varighed, som drives jf. Lov om social service og af  Handicap eller Psykiatri i Region Hovedstaden. 
Dagtilbud: Omfatter dagtilbud, der drives af Handicap eller Psykiatrien i Region Hovedstaden.
Medicinskema: En ordnet optegnelse som medarbejdere opmåler og uddeler medicin efter. Det regionale medicinskema på socialområdet anvendes. Det findes under den elektroniske klientjournal (EKJ) 
P.n. medicin: Er en forkortelse af ”pro necessitate medicin”, hvilket er medicin, der gives ved behov efter lægeordination.

Fremgangsmåde
1. Medicinskema 
Døgntilbud opfordrer ordinerende læge til – så vidt muligt – at ordinere medicin til indtagelse morgen og aften for at minimere behovet for medicinering i dagtilbud og dermed reducere risikoen for utilsigtede hændelser.

Døgntilbudet er ansvarlig for at overføre medicinordinationer og -ændringer til brugerens medicinskema. Døgntilbudet er tillige ansvarlig for at videregive information til dagtilbudet om opdateringer eller ændringer i brugerens medicinskema for den medicin, som brugeren skal modtage i dagtilbudet. Dette gælder også for p.n. medicin.
Hvis en bruger på et døgntilbud får andre medicinpræparater, end det der indtages i dagtilbudet, skal døgntilbudet vurdere, om det er væsentligt, at dagtilbudet har oplysninger herom af hensyn til behandlingen af brugeren. I givet fald skal døgntilbudet videregive disse oplysninger til dagtilbudet efter samtykke med brugeren eller dennes værge jf. Lovbekendtgørelse nr. 95 af 7. februar 2008. Bekendtgørelse af sundhedsloven med senere ændringer.
2. Transport og modtagelse af medicin fra døgntilbudet til dagtilbud 
Døgntilbudets ledelse har det overordnede ansvar for, at medicin transporteres sikkert og forsvarligt mellem døgntilbud og dagtilbud. Døgntilbudets ledelse fastsætter i den lokale instruks, hvordan medicin transporteres sikkert og forsvarligt mellem døgn- og dagtilbud. 

Medicin fra døgntilbud til dagtilbud skal modtages i dosispakning/-æsker, med mindre medicinens dispenseringsform ikke muliggør dette, fx ved flydende medicin. I de tilfælde sendes medicinen i originalemballage. Af såvel dosispakning som originalemballage skal brugers navn og personnummer fremgå. Desuden skal medikamentets navn, styrke, dosis og tidspunkt for indgivelse fremgå af dosispakningen/-æsken/originalemballagen eller af vedlagt oplysning herom. 
For p.n. medicin skal det i det enkelte tilfælde aftales, hvorvidt medicinen opmåles af døgntilbudet og medbringes af brugeren, eller hvorvidt dagtilbudet opbevarer medicinen i originalindpakningen og opmåler medicinen efter behov. Døgntilbudet er ansvarlig for at disse aftaler indgås med dagtilbudet.
Dagtilbudets ledelse har ansvaret for at uddelegere, hvilke medarbejdere, der har kompetence til at modtage medicin fra døgntilbud. Ledelsen sikrer, at der altid foreligger en opdateret liste over de ansvarlige, og fastsætter hvor og hvordan dokumentation for modtagelse af medicin fra døgntilbud registreres.
I de tilfælde, hvor den opmålte medicin ikke stemmer overens med brugerens medicinskema, tager dagtilbudet kontakt til døgntilbudet, således at der sikres overensstemmelse mellem ordinationen og den medicin, der uddeles. 
Ansvar
Det er ledelsens ansvar, at medarbejderne har adgang og kendskab til nærværende vejledning. Ledelsen på døgntilbudet er ansvarlig for, at der forefindes en lokal instruks for sikker og forsvarlig transport af medicin mellem døgntilbud og dagtilbud, og at medarbejderne har adgang og kendskab til instruksen.

Instruksen skal have en sådan udformning, omfang og placering, at den er anvendeligt i det daglige arbejde.
Regionale politikker, vejledninger og instrukser
· Regional vejledning om ”Overførelse af medicinordination”

· Regional vejledning om ”Medicinopmåling”

· Regional vejledning om ”Medicinuddeling”
· Regional vejledning om ”Utilsigtede hændelser ved medicinhåndtering”

· Regional instruks om ”Medicingivning”

· Regional ”Vejledning om medicinskema i EKJ”
· Regional vejledning om ”Overdragelse af medicin mellem forældre og pårørende til dagtilbud” 

· Regional vejledning om ”Selvadministration af medicin”
· Regional administrativ vejledning om ”Håndtering af medicinopgaver på Region Hovedstadens sociale driftsenheder”
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